
PRILOG  OGLASU ZA PRIJAM NAMJEŠTENIKA U DRŽAVNU SLUŽBU NA 
NEODREĐENO VRIJEME 

 
OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA 

  
SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
 
1. Odjel materijalno-financijskih poslova 
- namještenik – IV. Vrste (pomoćni djelatnik na tekućem održavanju) 
 
Radi s majstorima na održavanju objekta i opreme; obavlja transportne poslove; čisti 
odvodne kanale, te vrši košnju, čišćenje vanjskih površina; te ostale pomoćne 
poslove vezane uz održavanje objekata i vanjskih površina. 
 
2. Odjel materijalno-financijskih poslova 
- namještenik – IV. Vrste (spremačica) 
 
Čisti i sprema radne prostore i vanjske površine; pere stakla; skida i postavlja 
zavjese. 
 
3. Odjel za upravne poslove 
- namještenik – IV. Vrste (dostavljač) 
 
Vrši internu dostavu i prijenos pošte ustrojstvenim jedinicama, te obavlja i druge 
povjerene mu poslove i zadatke. 
 
 
 

PLAĆA RADNIH MJESTA 
 
 
Plaća radnih mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za 
raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnom službi (Narodne novine“ broj: 
22/2024) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike („Narodne 
novine“ broj: 56/22, 127/22 – Dodatak I., 58/23 – Dodatak II., 128/23 – Dodatak III. I 
29/24). 
 
  
 
 
 
      Policijska uprava požeško-slavonska 


